Procédure de connexion avec le nouveau programme de gestion des VSL

Le service des sports a mis a jour son programme pour la gestion des Volontaires Sportifs Lausannois.
Comme tout changement demande un peu d’adaptation, nous vous remercions d’avance pour votre
tolérance si des problémes devaient survenir. Si vous rencontrez toujours des problémes apres avoir
suivi cette procédure, vous pouvez nous contacter au 021 315 14 15.

Le nouveau programme VSL permet divers actions :

- Consulter son profil et son décompte de points

- Mettre a jour ses coordonnées

- S’inscrire aux manifestations en indiquant ses disponibilités
- Voir les différentes manifestations auxquelles on est inscrit

Le nouveau programme VSL comprend de nouvelles contraintes :

- Il est nécessaire de posséder une adresse email unique associée a son compte = une
adresse unique pour une méme famille ou un groupe de personnes n’est plus possible.

Les différentes actions possibles sur le site VSL sont décrites dans les pages suivantes :
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1. Comment se connecter a son compte ?
En vous connectant a votre compte vous avez la possibilité de consulter votre profil et de faire
d’éventuels changements de vos données personnelles.

RAPPEL : Pour se connecter a son compte VSL, il est obligatoire d’avoir une adresse email et un mot
de passe. Si vous souhaitez changer d’adresse email, veuillez contacter le service des sports.

ATTENTION : Chaque VSL a besoin d’'une adresse email unique lui appartenant. Si vous possédez un
email utilisé par plusieurs personnes au sein du programme VSL, merci de créer un email par
personne et de nous contacter au 021 315 14 15 pour la suite de la procédure. Si vous ne savez pas
comment créer un nouvel email, vous pouvez le faire gratuitement entre autre sur www.gmail.com
ou nous contacter pour vous aider.

Voici les différentes manieres de se connecter a son compte.

Possibilité n°1 — En allant sur le site : https://register.event-works.com/sportslausanne

A. Veuillez insérer votre adresse email et votre mot de passe. Cliquez sur « Connexion ».

—FR

Lausanne - Service des sports

Se connecter a son compte

Email

Mot de passe

Mot de passe oublié?

CONNEXION

B. Une nouvelle page s’ouvre ol vous avez possibilité de mettre a jour vos informations.

Lausanne - Service des sports

prénom Nom

Mon Profile VSL

ID Volontaires
Profile ID
ID Volontaires (ancien)

Date de naissance

Données de contact

Prénom

Nom

=== Volontaires Sportifs 2
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http://www.gmail.com/
https://register.event-works.com/sportslausanne
https://register.event-works.com/sportslausanne

Compétences

Compétences spéciales

Permis voiture

Permis moto

10000

Permis Clarck

Permis de conduire

Permis poids lourds

Pas de permis

O Frangais

[

) Anglais
Allemand

Langues
g Italien

Portugais

Espagnol
Photo

Photo: CHARGER LE FICHIER

Commentaires

ENREGISTRER

C. N’oubliez pas de valider vos modifications en cliquant sur le bouton « Enregistrer » en bas a
droite de la page.
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Possibilité n°2 — En recevant un email d’ouverture des inscriptions en ligne

Le comité des VSL enverra dorénavant un mail dés |'ouverture des inscriptions en ligne d’'une
nouvelle manifestation a la recherche de bénévoles.

A. Ouvrir le mail de « Volontaires Sportifs Lausannois ». Dans ce mail vous trouverez un lien
avec lequel vous aurez acces directement au formulaire d’inscription sans mot de passe.

»

._& _Q '_$ (=) Mess. instant. ~ x \_2' _:) jj % &, Listes approuvées ~ Eé Y

Répondre Répondre Transférer &, Appel ~ Supprimer Déplacer vers Créer  Autres Bloquer | ) Ceqi n'est pas indésirable || Classer Assurer
a tous un dossier > une régle actions > | I'expéditeur = un suivi v
Répondre Actions Courrier indésirable = Optio
De: Volontaires Sportifs Lausannois [info@volontaireslausannois. ch]
A:
Ce:
Objet : Cyclotour du Léman 2018 - Ouverture des inscriptions en ligne

=== Volontaires Sportifs
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Chere Prénom Nom

Par ce mail, nous vous informons que le comité d'organisation du Cyclotour du Léman 2018 est a la recherche
de volontaires.

La manifestation aura lieu le dimanche 27 mai 2018. L'organisateur de I'événement est actuellement a la
recherche de volontaires pour les postes suivants :

Nous avons le plaisir de vous annoncer que les ingermpt . pnt dé i 1 Si vous
souhaitez vous inscrire a la manifestation, veuillezicliquer sur ce lien. pi v ible a ces
dates, veuillez cliquer ici.

Tout en vous remerciant d’avance pour I'attention portée a cet email, nous nous réjouissons de vous retrouver

B. Une fois le formulaire d’inscription ouvert, veuillez cliquer sur I'onglet « Mon compte » en
haut a gauche de la page.

Mes manifestations Mon compte Inscri

Nom de la manifestation

Lausanne, SUISSE

Prénom Nom DECONNEXION
COMPETENCES F CONFIRMATION

Informations
Prénom
Nom
——=tx Volontaires Sportifs 4
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Possibilité n°3 — En s’inscrivant a une manifestation via le site des VSL

A. Connectez-vous au site des VSL : https://www.volontaireslausannois.ch/manifestations
B. Choisissez la manifestation souhaitée et cliquez sur le lien dédié aux inscriptions des VSL
C. Une nouvelle page s’ouvre. Veuillez entrer votre adresse email et votre mot de passe.

Lausanne - Service des sports

Se connecter a son compte

Email

Mot de passe

Mot de passe oublié?

CONNEXION

2. Une fois le formulaire d’inscription ouvert, veuillez cliquer sur I'onglet « Mon compte » en
haut a gauche de la page (Etape B de la possibilité #2).

3. Vous n’avez pas connaissance de votre mot de passe ?
1. Cliquez sur le lien : https://register.event-works.com/sportslausanne
2. Cliquez sur « Mot de passe oublié ? ». Une nouvelle page apparait (image ci-dessous).

_FR

Lausanne - Service des sports

Rappel de mot de passe
Merci de bien vouloir remettre a jour votre mot de passe.

Email

Cliquez sur la case a cocher I'm not a robot

ENREGISTRER

3. Veuillez insérer votre adresse email et cochez la case « I'm not a robot ». Vous devrez
sélectionner au minimum 3 images. Le texte apparait en anglais, voici un petit lexique pour
vous aider :

a. Street signs : Panneaux routiers
b. Motorcycles : Motocycles
c. Traffic lights : Feux de signalisation



https://www.volontaireslausannois.ch/manifestations
https://register.event-works.com/sportslausanne
https://register.event-works.com/sportslausanne

d. Vehicles: Voitures
e. Sidewalk : Trottoirs
f. Store front : Devantures de magasins
4. Cliquez sur « ENREGISTRER »
5. Veuillez controler votre bofte mails. Vous avez recu un mail du service des sports avec un
lien. Veuillez cliquer sur « Cliquez ici pour réinitialiser votre mot de passe »

—ﬁl { il _4 13 Mess, instant. ~ x 1_3 \ 5 S % 93/ Listes approuvées ~

Répondre Ré‘pondre Transférer R, Appel ~ Supprimer Déplacervers Créer  Autres Bloguer -} Cedi n'est pas indésirable
atous un dossier > une régle actions » || I'expéditeur
Répondre Actions Courrier indésirable L
De: Service des Sport - Ville de Lausanne [sports@lausanne.email]
A:
Cc:
Objet: Réinitialisation du mot de passe

Nous avons bien recu vofre demande de réinitialisation de votre mot de passe.

Cliquez ici pour réinitialiser votre mot de passe

Si vous n'avez pas demandé a changer votre mot de passe, veuillez ignorer cet email.

6. En cliquant sur le lien, votre navigateur ouvre une fenétre avec le formulaire vous
permettant d’indiquer votre mot de passe. Indiquez le méme mot de passe dans les deux
champs et cliquez sur « REINITIALISER » en bas a droite du formulaire

o
o
i

venue

VSL -

Lausanne, SUISSE

Se connecter a son compte

Veuillez insérer votre email afin de pouvoir réinitialiser votre mot de passe.

Mot de passe

Confirmer mot de passe

REINITIALISER

7. Une fois le mot de passe changé, ne fermez pas la fenétre. Connectez-vous a votre compte

avec votre nouveau mot de passe. Insérez donc votre email et mot de passe, cliquez sur
« CONNEXION »
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4. S’inscrire a une manifestation

Dorénavant, vous recevrez un mail dés l'ouverture des inscriptions en ligne d’une nouvelle
manifestation a la recherche de bénévoles. Comme mentionné a la possibilité #2 de connexion a son
compte, vous pourrez vous inscrire en cliquant sur le lien donné dans le mail.

1. Une fois le lien ouvert, votre formulaire apparait, celui-ci est déja pré-rempli avec vos
données personnelles. S’il n'y a pas de changement, veuillez cliquer sur « PROCHAINE
ETAPE ». Le cas échéant, modifiez vos coordonnées en conséquence.

2. Vous arrivez ensuite sur le deuxiéme onglet « DISPONIBILITES ET MISSIONS ». Remplissez le
formulaire et donnez vos disponibilités :
a. Soit en remplissant le tableau en cliquant sur les cases correspondantes a la tranche
horaire (un vu de couleur verte s’affiche dans les horaires de disponibilités)

= Matin : 8h-12 - environ
= Aprés-midi: 13h-18h —environ
= Soir : 18h — minuit environ

L’indication des disponibilités est approximative, une fois que I'organisateur vous
aura attribué une téche cet horaire vous sera précisé. Une fois le formulaire rempli,
cliquez sur le bouton « prochaine étape » en bas a droite.

Mes manifestations Mon compte script FR

-
18 FETE ROMANDE DE GYMNASTIQUE 7

LAUSANNE F
8-10 & 15-17 JUIN "18 )

Prénom Nom

DONNEES PERSONNELLES DISPONBILITES & MISSIONS CONFIRMATION DINSCRIPTION

Veuillez cocher au minimum 2 cases d'ngagnt sur le tableau ci-dessous.

Choix d'activité

er choix ™ Pas de préférence -
2&me choix " Pas de préférence n
Poste a responsabilité * Non -
Hébergement
Hébergement " Neam =

Journées d'engagement

v S &N mettant une/des coches
Ve

e e e e e e e e R e T BT )

s 2 = ]
=l B2

PROCHAINE ETAPE >
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b. Soit en sélectionnant une activité dans le menu déroulant

MesaniEato Memeote Ve _

Dimanche 27 mai 2018
yclo
@ cyciotour
Prénom Nom
DONNEES PERSONNELLES CONFIRMATION D'INSCRIPTION ‘

Voici les postes ou nous recherchons des bénévoles:

Infrastructure : 4 personnes le 25.05.18 de 13h a 18h / 4 personnes le 26.05.18 de 8h a 17h / 4 personnes le 27.05.18 de 16h 4 18h
Remise des maillots : 6 personnes le 26.05.18 de 8h & 18h / 6 personnes le 27.05.18 de 5h a 8h

Organiser les départs : 6 personnes le 27.05.18 de 5h 2 8h30

Récupérer les puces : 10 personnes le 27.05.18 de 10h a 16h

Subsistance / restauration : 5 personnes le 27.05.18 de 11h 3 15h

Information : 2 personnes le 27.05.18 de 6h 3 10h / 2 personnes le 27.05.18 de 5h & 13h / 4 personnes le 27.05.18 de 10h & 16h
Ravitaillement : 4 personnes le 27.05.18 de 6h & 15h / 4 personnes le 27.05.18 de 10h a 16h

Sécurité parcours : 6 personnes le 27.05.18 de 6h a 10h30

Sécurité parking vélo : 6 personnes le 27.05.18 de 10h & 16h30

Veuillez sélectionner la mission a laquelle vous souhaitez travailler.

Dans le cas ou il n'y aurait plus de disponibilité pour votre premier choix, vous avez la possibilité de mentionner un second choix.

Ter choix n

2éme choix

Commentaires

PROCHAINE ETAPE >

3. Vous arrivez ensuite sur le dernier onglet du formulaire « CONFIRMATION D’INSCRIPTION ».
Cette page récapitule toutes les données entrées dans le programme par vos soins. Si toutes
les informations sont correctes vous pouvez cliquer sur le bouton « VALIDER » en bas a
droite. S'il y a des choses a corriger, vous pouvez revenir aux étapes précédentes en cliquant
sur les onglets correspondants (« Données personnelles » ou « disponibilités et missions »).

4. Une fois toutes les données entrées et l'inscription validée, vous verrez un message
apparaitre en rouge en haut du formulaire de I'onglet « CONFIRMATION D’INSCRIPTION ». Ce
message indique la date d’envoi de votre inscription

Vous avez envoye vatre inscription le 12.02.2018

Données personnelles

Civilité Madame/Monsieur
Mom Nom

Prénom Prénom

Sexe Féminin/Masculin
Date de naissance 01.01.1975

Rue, n* Ch. des Grandes-Roches 10
Code postal 1000

Villa / Localite Lausanne 18

Canton VD

Teléphone mobile

r— SR PRPEUINP NPE P 4 S — -L
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5. Vous recevrez également un email de confirmation avec toutes les données entrées dans le
formulaire. Si vous ne recevez pas de mail dans les minutes qui suivent, cela signifie que vous
n’avez pas validé votre inscription. Veuillez dés lors retourner dans le formulaire et cliquer
sur « VALIDER ».

6. L’organisateur prendra ensuite directement contact avec vous afin de vous donner toutes
les informations nécessaires pour votre participation a I’événement.

Email de confirmation d’inscription

Chére/Cher Madame/Monsieur

Le Comité d'organisation vous remercie d'ores et déja chaleureusement pour votre remarguable engagement et
se reéjouit de collaborer avec vous |

Données personnelles )
Madame/Monsieur

Civilité

Nom Nom

Prénom Prénom

Sexe Féminin/Masculin

Date de naissance 01.01.1975

Rue, n® Ch. des Grandes-Roches 10
Code postal 1000

Ville / Localité Lausanne 18

Canton VD

Teléphone mobile

Email

Permis de conduire A

Taille de vétement Extra large - XL

Besoin Carte Mobilis Mon

Langue de correspondance Frangais

Langues parlées Frangais, Anglais, Autre(s)
Siautre(s) langue(s), laquelle/lesquelles? espagnol

Commentaires ceci estune inscription de test, merci de ne pas en tenir compte
Société de gymnastigue non

Inscription groupée non

Etes-vous un Volontaire Sportif Lausannois (V5L) ? Cui
Souhaitez-vous rejoindre les "VSL"?

Choix d'activité

1er choix Pas de préférence
2éme choix Pas de préférence
Poste a responsabilité Non

Journées d'engagement

04.06.2018 Matin
07.06.2018 Aprés-midi
10.06.2018 Aprés-midi
13.06.2018 Matin
16.06.2018 Matin
16.06.2018 Aprés-midi
16.06.2018 Soirée

—=c Volontaires Sportifs 9
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5. Voir le détail de ses inscriptions
1. Vous devez d’abord vous connecter sur le site a I'aide de votre mot de passe (voir procédure
ci-dessus si besoin)
2. Cliguez en ensuite sur le menu « Mes manifestations » situé en haut de la page

pour voir ou vous étes inscrits
Lausanne - Service des sports

Prénom Nom

Cligquez sur modifier pour
FRG 18 modifier vos inscriptions v

Date: 8-10 & 1517 juin 2018

Emiglacement: Village de Féte. Patincine provisoine Malisy 2.0

Description: 7000 gymnastes de tous 3ges disputeront des concours individuels et de sociétes dans toutes les disciplines de la
gymnastigue, sport populaire et sport delite. Le centre de |a féte sera |z patinoire de Malley 2.0 et les concours auront lieu dans plusieurs
autres sites de la ville.

V5L - Tour de Romandie 2017

Diate: 30 avril 2017
Emplacement: Lausanne, SUISSE AFFICHER
Diescription:

Pluz dinfos

Mes manifestations

3. Vous voyez ici toutes les manifestations auxquelles vous avez participé (depuis la mise en
place du nouveau programme informatique) ainsi que toutes les manifestations futures ou
vous étes inscrit.

4. Vous pouvez cliquer sur le bouton « AFFICHER » (manifestation passées) ou « MODIFIER »
pour les manifestaiton futures.

§ Volontaires Sportifs 10
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6. Visuel

Chaque manifestation a son propre code couleurs. Repérer I'adresse du site dans la barre d’adresse
afin de vous assurer que vous étes bien connecté sur un événement de en lien avec le nouveau
programme de gestion des VSL : https://register.event-works.com/...........

[ https: register.event-works.co%f:::

-

Quelques exemples

https://register.event-works.com/spor

ausanne/christmas

Mes manifestations Mon compte nscription

Prénom Nom

https://register.event-works.com/sportsiausanne/frg18/m/I/kk/3ac216d! 8b66ecedcdbelc3d7069/

Mes manifestations Mon compte nscription

18° FETE ROMANDE DE GYMNASTIQUE

LAUSANNE
8-10 & 15-17 JUIN ‘18

Prénom Nom

DONNEES PERSONNELLES DISPONIBILITES & MISSIONS CONFIRMATION D'INSCRIPTION

MesmenlstEtons Mon crele neeRHen _ .

Volontaires Sportifs
Lausannois

Prénom Nom

CONFIRMATION

Bienvenue sur le formulaire d'inscription au programme des Volontaires Sportifs Lausannois
"Volontaires Sportifs Lausannois” Service des sports

Ch. des Grandes Roches

Case postale 243

Nous vous remercions de votre intérét a reJomdre notre groupe de 1000 Lausanne 18

volontaires et contribuer ainsi au succés de manifestations sportives. Pour
e [ qUSONNOIS


https://www.volontaireslausannois.ch/
https://www.volontaireslausannois.ch/

7. Consultation des points
Il sera prochainement possible de consulter son total de points en se connectant a son compte.

Il faut cependant compter un délai de 4 a 6 semaines aprés une manifestation, avant de pouvoir
consulter ses points.

Pour toutes questions relatives au total des points pour un événement, veuillez contacter
I'organisateur de la manifestation.

8. Contact

Si vous rencontrez des problemes durant les différentes phases de la procédure ou si un doute
subsiste, n’hésitez pas a contacter le service des sports au 021 315 14 15 afin que nous puissions
vérifier cela avec vous et vous aider.

=== Volontaires Sportifs 12
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